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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1 - DO OBJETO

1.1 — Licenciamento de uso de sistemas (softwares) integrados de gestao publica especificos para:
Administracao de Planejamento (PPA, LDO e LOA); Tributacdo; Contabilidade Publica; Tesouraria;
Gestdo de Pessoal, Recursos Humanos e Folha de Pagamento; Controle de Patrim6nio; Compras,
Licitacoes e Contratos; Controle de Frotas; Controle de Almoxarifado; Controle de Processo (WEB);
Controle Interno; Nota Fiscal Eletronica; Portal da Transparéncia; e a instalagdo, conversdao/migragao
de dados, treinamento, testes, suporte técnico, manutencado, atualizacao e customizagao, exportagao
de dados para o sistema do TJ/R] e para o sistema SIGFIS do TCE/RJ e outras informagdes que se
fizerem necessarias, para atender a PMCLG, Fundos Municipais e LEVY PREV.

1.2 — O objeto podera sofrer acréscimos ou supressoes nos limites previstos no art. 65, §§ 1° e 29,
da Lei Federal n° 8.666/93.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 — Justifica-se a contratacao de um sistema informatizado nos moldes previstos, a fim de permitir
um processamento eficiente de informagbes e a integracao de dados entre os diversos setores
administrativos da PMCLG, Fundos Municipais e LEV PREV, tendo o cuidado de vetar retrocessos,
garantindo a contratacao de sistemas que assegurem funcionalidades iguais ou superiores as ja
existentes.

A implantagdao de um sistema sera um importante elemento para a continuidade da melhoria dos
processos internos e a otimizacao das atividades institucionais do Municipio. Para tanto, a
Administracao na elaboracdo deste ato convocatorio procurou se espelhar nos critérios e metodologias
utilizados pelo mercado nas licitagdes para contratagao de desenvolvimento de sistema informatizado.

Os sistemas contemplados abrangem trés eixos principais: os instrumentos para consolidacdo do
planejamento e administracdo do Municipio; a integracdo de politicas sociais de grande complexidade;
além da producao de indicadores e relatérios que contemplem todas as exigéncias legais do
Municipio, do Estado do Rio de Janeiro e do Governo Federal.

A PMCLG mantém um ambiente computacional complexo onde estdo inseridas consultas a bancos de
dados, analises situacionais e producao de informagdes com vistas a sustentacdo das tomadas de
decisdes em todos os campos de atuacao do Poder Executivo Municipal, estando tudo interligado
através de equipamentos “servidores”, estacbes de trabalho e rede de dados, acesso a internet e
outros equipamentos proprios de telecomunicacOes, além de todos os programas necessarios ao
funcionamento integrado.

Torna-se imprescindivel a utilizacdo de um sistema de gerenciamento de banco de dados,
implementado em um servidor de dados exclusivo, devido ao volume de informagdes que

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO/COMISSAO DE PREGAO
TelFax: (24) 2254-2136
E-mail: rosane.licita@gmail.com
1/26



PREFEITURA DE CNPJ: 39.554.597/0001-51
L EVY GAS PARIA Prefeitura Municipal de Comendad.or I:evy .Gasparian/RJ

© o ") Fﬂz Avenida Vereador José Francisco Xavier, 01- Centro — CEP 25870-000
LYTdS Guoverro 4 Tel.: (24) 2254-1105

sdo tratadas pelo atual sistema de gestdo, exigindo em matéria tanto de hardware quanto de
software, solugdes compativeis com esta demanda.

Portanto, todas as especificagOes técnicas contidas foram estabelecidas em fungdo da disponibilidade
e performance, devido a natureza segura e estavel que estes sistemas deverdo proporcionar, bem
como das funcionalidades ja existentes e utilizadas de forma satisfatoria, de forma que a contratacao
de um sistema que ndo atenda o minimo ja existente, implicaria em um indiscutivel retrocesso na
gestao.

2.2 — Da nao utilizacao de software livre

2.2.1 - Justifica-se a nao utilizacao de um software livre no objeto da licitagdo em questao ou
adaptagdo para o mesmo, pelo fato do Municipio ndo possuir corpo técnico suficiente para prover
manutencdo, desenvolvimento ou até mesmo acompanhamento das alteracdes sistematicas das
legislagdes vigentes, necessitando neste caso da contratacao de empresa para a realizacao das
devidas customizacOes as quais gerariam da mesma forma custos incalculaveis para a Administracao.

3 — DAS ESPECIFICACOES

3.1 — SISTEMAS
3.1.1 — Geral dos Sistemas:

® Funcionar em rede com sistema operacional livre no servidor;

® Funcionar nas estagdes utilizando sistema operacional livre devendo utilizar acesso via
Terminal Service;

® Ser compativel com ambiente multiusuario permitindo a realizacao de tarefas concorrentes;

® Plataforma Cliente/Servidor (as aplicacdes cliente/servidor podem ser desenvolvidas
utilizando-se no minimo o modelo de 02 camadas);

® Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca contra a violagao
dos dados ou acessos indevidos as informagdes através do uso de senhas, permitindo
configuragao das permissoes de acesso individualizadas por usuario e funcao;

® O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) devera ser livre (gratuito), ou as despesas
resultantes da utilizacao deste software (sistema) deverao correr por conta da empresa
vencedora;

® Ser baseado no conceito de controle de transagdes, mantendo a integridade do banco de
dados em quedas de energia e falhas de software/hardware;

® Registrar todos os acessos diarios do usuario (log) no caso de cadastros e movimentagdes,
composto no minimo do cédigo do operador e data da operacao;

® Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas aplicativos com
0S Uusuarios;

® Disponibilizar importacao e exportacdo de dados para os sistemas do TCE/RJ;

® Teclas e fungdes padronizadas em todos os sistemas de forma a facilitar o seu aprendizado e
operagao;

® Possuir atualizacdao on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagoes
atualizadas imediatamente apds o término da transacdo;

® Permitir personalizar relatorios e telas com a identificagdo da Prefeitura do Municipio de
Comendador Levy Gasparian (PMCLG), Fundos Municipais, Instituto de Previdéncia dos
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Servidores Publicos do Municipio de Comendador Levy Gasparian (LEVY PREV), e demais que
vierem a ser instituidos;

® Possuir sistemas aplicativos construidos com interface grafica nativa e suporte para utilizacdo
de mouse obedecendo aos parametros de usabilidade;

® Possuir cadastro Unico de fornecedor e produto para os moddulos de contabilidade,
almoxarifado, patrimonial, planejamento, orcamentario, compras e licitacoes, pessoal e frota,
com o objetivo de otimizagao dos processos;

® Possuir possibilidade de integracao entre seus modulos ou fungoes;

® Permitir a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como a gravagao opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em disco rigido, e a selecdo de qualquer impressora da rede desejada;

® Permitir localizagcdo por palavra ou parte desta nas visualizacdes dos relatorios para otimizar
possiveis conferéncias;

® Ser parametrizavel pelo usuario em tabelas de facil compreensao e atualizacao;

® Assegurar a integracao de cadastros e tabelas de cada sistema aplicativo, garantindo que a
informacdo seja alimentada uma Unica vez;

® Possuir ajuda on-line sensivel ao contexto com possibilidade de acesso através de tecla de
atalho;

® Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas. Por exemplo: bloquear baixa de
contribuinte que esteja vinculado a imdvel, nao excluir fornecedor que possua participacdo em
processo, fechamento mensal, dentre outros;

® Garantir que os relatdrios tenham totalizacdo a cada quebra de item e geral;

® Todos os sistemas, sem excecao, deverao ser desenvolvidos para utilizacdo em ambiente
grafico.

3.1.2 — Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria:

O Sistema de Contabilidade Publica e Tesouraria compreende a execucao orcamentaria,
financeira e patrimonial, objetivando o registro dos fatos e atos administrativos que interferem ou
possam vir a interferir na composicao orgamentaria e patrimonial da entidade, bem como em seu
equilibrio financeiro a curto, médio e longo prazo.

O software de planejamento de governo, contabilidade e tesouraria devera ser compativel com
as exigéncias da Lei 4.320/1964, LC 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), LC 131/2009,
das Portarias do Tesouro Nacional e em especial da Portaria 437/2012 (destaca-se o Plano de Contas
Aplicadas ao Setor Publico PCASP e as Demonstragoes Contdbeis ao Setor Publico DCASP) e da
Secretaria de Orgamento Federal, e demais legislagdes pertinentes. O software devera atender, ainda,
aos seguintes requisitos adicionais:

® Adocao do PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor PUblico, com especificagdo e aplicagdo
de atributo (indicador de superavit financeiro) e conta corrente (subdetalhamento de contas
do PCASP), em conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico -
MCASP 52 edicao e a Portaria 634 da STN;

® Disponibilizagdo de relatdrio que possibilite a andlise e a movimentacdo das contas através da
utilizagdo do conta corrente;

® Disponibilizagdo das Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP,
obrigatdrias em 2014, conforme Portaria 634 da STN;

® Permitir a criagao e/ou alteracdo de transagOes contabeis, face as necessidades e/ou possiveis
modificacdes quanto aos procedimentos contabeis, a partir da 62 edigdo do MCASP;
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Disponibilizacao e aplicagao dos procedimentos contabeis aplicados ao setor publico conforme
0 MCASP, a saber:

> Procedimentos Contabeis Orcamentarios — PCO: Apresentar transacoes referentes
aos PCOs, obrigatdrios a partir de 2014, com geracao de langcamentos contabeis automaticos
de natureza orgamentaria, patrimonial e de controle;

> Procedimentos Contabeis Especificos — PCE: Apresentar transacOes referentes aos
PCEs, conforme publicagdo do MCASP - 52 edicdo e de observancia obrigatéria a partir da 62
edicdo, referentes ao FUNDEB, PPP, Operacoes de Crédito, RPPS, Divida Ativa, Precatdrios e
Consorcios;

> Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PCP: Apresentar transacOes referentes aos
PCPs, no que se refere ao reconhecimento de créditos a receber, provisdao, reavaliacdo,
depreciacao, amortizacao e exaustao, ainda que esses procedimentos tenham seus prazos
finais de implantagao e normatizagao a serem estabelecidos pela STN, conforme Portaria 634.

Permitir a sua utilizacao por todas as unidades da Administracao simultaneamente,
controlando o acesso e os procedimentos realizados por cada uma delas de modo a permitir a
consolidacao final de todos os dados;

Permitir a realizacdo das despesas descritas na Lei 4.320/1964, empenhos ordinarios,
empenhos globais, empenhos estimativos, subempenhos, anulagdes de empenhos e anulagdes
de subempenhos;

Permitir a realizacdo de ordens de pagamento para despesas extraorcamentarias;

Possuir rotina de bloqueio orcamentario, integrado ao sistema de licitagdes, onde possa ser
realizado o blogueio de determinada dotacdo até a licitacao ser homologada;

Possuir rotina de fechamento mensal para apuracdo de valores do més e s6 podendo ser
alterados apos a rotina de reabertura mensal;

Possuir rotina de fechamento bimestral, nao permitindo alteragdes nas informagoes enviadas
ao TCE/RJ através dos relatorios da LRF;

Possuir rotina de fechamento anual, para apuracao dos valores do encerramento do exercicio;

Permitir cadastramento de plano de contas patrimonial disponibilizado pela STN;

Permitir langamentos patrimoniais diretamente em contas analiticas;

Devera possuir associagao de contas de receita e despesa com as contas do TCE/RJ para
facilitar as rotinas de exportacao para os sistemas do TCE/RJ;

Possuir rotinas de exportacao para os sistemas informatizados do TCE/RJ;

Emitir relatdrios para controle da execucao orcamentaria e gestdo fiscal, exigidos pela Lei
4.320/1964, portarias vigentes da STN e deliberagdes do TCE/R], tais como: saldos
orgamentarios, despesas por dotagGes, empenhos emitidos, empenhos liquidados, empenhos
pagos, balancetes, minutas, diarios e razoes;

Emitir relatérios para acompanhamento de gastos, principalmente com salde, educacdo e
pessoal;

Emitir relatorios que atendam as exigéncias da Lei 9.755/1998 que dispde sobre publicacdo de
dados na internet, com possibilidade de geracao de arquivo magnético para publicacdo na
internet;

Possuir rotinas de consultas analiticas de receitas, despesas e credores;

Permitir cadastramento de histéricos padronizados para facilitar o preenchimento dos
langamentos de receita, empenhos, entre outros;

Possuir detalhamento de tipos de despesa para cada conta de despesa, a fim de facilitar o
preenchimento dos dados do SIOPE, SIOPS e outros;

Emitir relatdrios que facilitem o preenchimento de sistemas de prestacdes de contas que nao
possuem rotina de importagao, SIOPE, SIOPS, SISTN;
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Permitir cadastro de convénios e associagdo com as despesas para efetuar o controle dos
gastos;

Possuir rotina parametrizavel de aviso ou travamento no ato do empenho quando determinada
despesa ultrapassar o limite permitido para compras sem licitacdao, informando a cada
empenho qual o montante ja realizado sem licitagao, controlando por objeto e por credor;
Possuir rotina parametrizavel de aviso ou travamento no ato do empenho quando determinada
despesa exceder a meta de desembolso mensal ou acumulado, informando a cada empenho
qual o montante ja utilizado da meta;

Possuir rotinas de estorno de empenhos feitos em dotagOes erradas, em data atual, sem
alterar informag0es ja enviadas ao TCE/RJ;

Possuir controle sobre os restos a pagar dos exercicios anteriores, possibilitando que a
despesa seja baixada no exercicio atual de maneira eficiente e correta, efetuando o controle
sobre as baixas, impossibilitando que seja baixado mais do que havia sido registrado;

Permitir o cadastramento detalhado de todos os descontos existentes para 0 empenho;
Permitir configuragdes de lancamentos patrimoniais de acordo com a classificacao
orcamentaria (incorporacdo de bens, baixa de divida fundada, etc.);

Possuir rotina de integracdo ou importacdo da folha de pagamento, gerando todas as
despesas orcamentarias e extraorcamentarias de maneira automatica;

Emitir relatorios e graficos que facilitem os procedimentos de audiéncia publica, de maneira a
facilitar também o entendimento das pessoas presentes a audiéncia;

Devera permitir lancamentos de pagamentos orgamentarios e extraorcamentarios;

Permitir lancamentos de transferéncia entre contas bancarias;

Permitir lancamentos de estornos de pagamentos;

Possuir rotina para varios langamentos agrupados a partir do valor global de um cheque ou
transferéncia bancaria;

Possuir rotina de baixa automatica da folha de pagamento, complementando a rotina de
importacdo da folha de pagamento no sistema de execucdo orcamentaria;

Permitir lancamentos de receitas orcamentarias e extraorcamentarias;

Permitir langamentos de estornos de receitas;

Permitir configuragbes de langamentos patrimoniais de acordo com a classificagao
orcamentaria (alienagdo de bens, baixa de divida ativa, etc.);

Possuir rotina de controle de conciliagdo bancaria;

Emitir relatérios para acompanhamento financeiro, como movimento numerario, boletim
diarios, razoes, minutas;

Emitir relatorios auxiliares para entendimento e conferéncia de valores, tais como comparativo
entre receita e despesa por fonte de recurso, previsdes de gastos com salde, educagdo e
pessoal;

Possuir integracdo com o mddulo tributdrio de forma que as receitas proprias arrecadadas
sejam classificadas corretamente em nivel financeiro e orcamentario;

Disponibilizar endereco eletronico, em tempo real, das informagdes pormenorizadas sobre a
execugao orcamentaria e financeira, em atendimento a LC 131/2009, Decreto 7.185/2010 e a
Lei de Acesso a Informagao 12.527/2011, contendo:

> Quanto a Despesa: Todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizagdo minima dos
dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatdrio realizado;
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> Quanto a Receita: O lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive, referente a recursos extraordinarios;

> Relacdo e identificacdo de contratos;

> Relacdo e identificacdo de processos licitatorios;

> Relacdo e identificacdo de pessoal;

> Outros que a lei relacionar.

3.1.3 — Sistema de Planejamento:

O Sistema de Planejamento Publico é o instrumento utilizado na Gestdo Publica para auxiliar

na elaboracao dos instrumentos legais de planejamento das acdes governamentais.

Devera possuir integracdo entre a elaboragao dos 03 (trés) dispositivos (PPA, LDO e LOA);
Permitir a elaboracao e digitacao das informagdes sobre o Plano Plurianual de acordo com
normas estabelecidas pela STN, permitindo os cadastros de macroobjetivos, programas e
acgoes;

Permitir o cadastramento de informagdes de receita e despesa para estudo na elaboracao do
PPA, com énfase nas despesas de saude, educacao, FUNDEB e pessoal;

Possuir rotina de consolidagao de PPA, consolidando informagdes da PMCLG, Camara, Fundos
Municipais e LEVY PREV;

Emitir formularios para preenchimento de secretarios ou responsaveis de setores para a
posterior digitacao no sistema;

Emitir anexos descritos pela STN (Anexos 1 a 5);

Emitir outros relatdrios auxiliares a elaboragao do PPA;

Emitir graficos auxiliares para entendimento dos quadros;

Permitir a elaboragdo e digitacdo das informagdes sobre a Lei de Diretrizes Orgamentarias,
inclusive com o preenchimento dos quadros de riscos e metas fiscais, de acordo com as
normas estabelecidas pela STN;

Permitir o cadastramento de receitas e despesas e utilizacdo de valores ja preenchidos na
elaboracao do PPA;

Permitir o cadastramento de informagOes acerca da evolugdo do patrimonio liquido, origem e
aplicacdo da alienacao de ativos, receitas e despesas previdenciarias do RPPS, projecao
atuarial do RPPS, estimativa e compensacao da renlncia de receita, despesas de carater
continuado, riscos e providéncias, com possibilidade de inclusao de notas explicativas;

Emitir anexos descritos pela STN, metas anuais, metas fiscais e as outras informagoes;

Emitir relatdrio de memorial de calculo dos valores apurados para a LDO;

Emitir graficos auxiliares para entendimento dos quadros;

Permitir elaboracao e digitacdo da Lei Orcamentaria Anual;

Permitir digitacao da estimativa das receitas;

Permitir digitagdo da fixacao das despesas, através de ficha orcamentdria, de acordo com a
Lei 4.320/1964, as portarias vigentes da STN e deliberacdes do TCE/RJ;

Permitir digitacdo de metas mensais de arrecadacao para a receita e metas mensais de
desembolso para a despesa;
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Permitir a classificacao da despesa utilizando, érgao, unidade, subunidade, funcdo, subfuncao,
programa, projeto/atividade e conta de despesa;

Possibilitar a classificacao de fontes de recursos para receitas e despesas;

Permitir o cadastramento das informagdes da LOA apds a sua aprovacao;

Possuir rotina de renumeragao das fichas orcamentarias apds finalizada a digitacdo, com a
finalidade de organiza-las conforme a classificacao;

Permitir o cadastramento de informacdo sobre renlncia de receita e sua compensagao;
Permitir o cadastramento de informagdo sobre despesas obrigatdrias de carater continuado e
sua compensacao;

Emitir anexos e relatdrios com o brasao do Municipio de acordo com a Lei 4.320/1964 e
portarias vigentes da STN e instrucdes normativas do TCE/RJ;

Possuir rotina de consolidacao da LOA, consolidando informagoes da PMCLG, Camara, Fundos
Municipais e LEVY PREV.

3.1.4 — Sistema de Gestdo Tributaria Agua e Esgoto:

Possibilitar o registro de imoéveis urbanos e rurais;

Possibilitar o0 acompanhamento de todas as cobrancas geradas por imdvel e sua situacao;
Permitir o intercambio eletronico de arquivos com as instituicdes bancarias conveniadas e
também o registro manual dos pagamentos;

Possibilitar o registro dos débitos no cadastro geral da divida ativa;

Permitir a configuracdo da cobranca para acréscimos e descontos de forma flexivel conforme
estabelecido no Codigo Tributario Municipal;

Devera permitir a atualizagao de todos os cadastros do sistema com registro automatico do
responsavel pelo ato;

Permitir a inclusdao de campos pelo usuario em qualquer tela de cadastro;

Utilizar um cadastro Unico de contribuintes;

Possuir um conjunto de cadastros base parametrizados alocados ao cadastro imobiliario;
Possibilitar configurar as incidéncias para cada tributo;

Possuir cadastro de indices de corregdao, multa e juros;

Possibilitar a emissao de comprovante de isengao para o contribuinte;

Efetuar o lancamento de cobranga para um novo exercicio para o contribuinte;

Possibilitar a definicdo de modelos de texto como notificagdes e certidoes;

Possibilitar a emissdo de guia, carné e ficha de compensagdo para pagamento de qualquer
cobranca com cédigo de barras;

Possibilitar a definicdo de mensagem geral ou individual na emissao de qualquer cobranga;
Manter o histdrico das alteracoes efetuadas no cadastro imobiliario, inclusive as mudangas de
propriedade;

Permitir o controle das transferéncias imobilidrias com mutacdo automatica a critério do
servidor;

Simular o lancamento da cobranga para um contribuinte;

Possibilitar o registro de Alvara e de Taxas de Vistoria e/ou de Licenca para Funcionamento,
para o contribuinte;

Consultar dados dos responsaveis pelo prestador de servico;

Listar os contribuintes vinculados a determinado contador;

Possibilitar o controle dos DARMs ja emitidos para qualquer cobranca;

Permitir parcelamentos sucessivos de um ou varios débitos de mesma natureza mantendo o
histdrico a cada processo dos valores e respectivas origens;
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Possibilitar a geracdo de cobrancas a partir de critérios como nimero de parcelas, valores
minimo e maximo da parcela e valor minimo para parcelamento;

Possibilitar alteracao dos parametros de calculo pelo usuario devidamente qualificado para tal;
Permitir a definicdo de periodicidade para qualquer cobranca;

Possuir um Cadastro Econdémico abrangente onde serdao definidas informagdes sobre o
contribuinte como: atividade, leitura de notas fiscais com vinculagdo na cobranga, com
possibilidade de acrescentar tudo o que o codigo tributario assim estabelecer;

Possibilitar o controle de atendimento ao contribuinte através do registro dos requerimentos e
previsao de retorno;

Possibilitar a emissdao de Alvara para utilizacdo em pré-impresso e/ou via modelo pré-
estabelecido no sistema;

Permitir o cadastro e a visualizacao da planta genérica de valores;

Possuir um gerador de relatérios;

Emitir relatdrio, referente a um periodo, dos débitos baixados;

Emitir relatdrios de valores recebidos e a receber;

Emitir relatdrios de evolugao da divida do contribuinte;

Permitir a visualizacao de todo o histérico do imdvel relativo a mutacdes e cobrancas com
acesso pelo proprio cadastro imobilidrio;

Permitir a visualizacdo de graficos gerenciais sobre os dados processados pelo sistema;
Permitir, além das cobrancas de tributos e taxas, a cobranca de agua e esgoto;

Permitir a criacdo de modelos de Notificagao ExtraJudicial, Judicial, Certidao e qualquer outro
modelo desejado pelo usuario;

Possibilitar o controle das execugoes fiscais;

Listar os tributos e respectivos cédigos contabeis;

Emitir relatdrio da receita arrecadada no periodo e a sua classificacdo para contabilizagao;
Emitir relatdrios de débitos para o imdvel inclusive o inscrito em divida ativa;

Emitir relatdrio dos registros ativos e inativos no Cadastro Imobiliario;

Emitir relacdo dos imdveis beneficiados com isencao e imunidade;

Exibir o extrato individualizado dos langamentos das cobrancas;

Emitir relatdrios dos Alvaras concedidos;

Emitir cobrancas de agua e esgoto, bem como os relatdrios gerenciais em ambiente web;
Emitir o extrato do contribuinte com pagamento em atraso da cobranca e verificar se foi
cobrado com acréscimo legal;

Emitir extrato da posicao financeira para determinado contribuinte;

Emitir relatdrios de valores em divida ativa por contribuinte;

Permitir consulta a valores em divida ativa por contribuinte;

Permitir consulta a valores em divida ativa por cobrancga;

Permitir consulta a valores em divida ativa por ano de inscrigdo;

Permitir a emissdo da Certidao de Divida Ativa e a peticdo de ajuizamento para inadimplente
em divida ativa;

Listar os dados necessarios a composicdao do livro de controle da divida ativa (livro, folha,
inscricdo, nome e n° do contribuinte e valor);

Emitir relatério para analise gerencial da arrecadacdo por contribuinte e imével de forma
analitica e sintética;

Permitir a emissao de guias pela internet;

Integragdo Sistema Tributario com Tribunal de Justica para cobranca judicial;
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Possuir rotina para atendimento de exportagao de dados para Deliberacao 247/TCE-RJ.

3.1.5 — Sistema de Controle de Almoxarifado:

O Controle de Almoxarifado tem como finalidade o gerenciamento das entradas automaticas

e saidas dos bens e servicos para cada centro de custo proporcionando o controle efetivo das
movimentagdes didrias no Almoxarifado.

Devera proporcionar o controle de materiais por unidade requisitante (possibilitando o
controle do material comprado para determinado setor apenas ser retirado por aquele setor);
Permitir a movimentacao de material por unidade requisitante;

Controlar medicamentos por lote e data de vencimento;

Possibilitar a classificacao dos materiais em depdsito, estante e prateleira;

Controlar o estoque usando a metodologia média ponderada (exigéncia Lei 4.320/1964);
Controlar materiais vencidos ou a vencer;

Controlar o nivel de estoque do material, minimo, médio e maximo;

Controlar a validade dos materiais;

Emitir relatdrio com materiais vencidos e a vencer;

Emitir alerta quanto aos niveis de estoque de materiais;

Emitir relatdrios para prestacdo de contas do TCE/RJ;

Emitir extrato do catalogo de materiais;

Emitir relatério da demanda por centro de custo;

Emitir relatdrio dos materiais sem movimento;

Emitir relatério do comparativo do estoque atual ao estoque minimo, definindo o ponto de
reposicao;

Permitir alternar entre varias unidades gestoras e exercicios;

Possuir rotina de fechamento mensal;

Emitir relatdrios de fechamento mensal;

Emitir relatdrio com extrato de toda a movimentagdao do material;

Emitir relatdrio de saida com baixa no estoque de materiais;

Emitir relatdrio com entrada de estoque de materiais;

Emitir protocolo de saida de material no ato da retirada de mercadorias diretamente no
Almoxarifado;

Permitir alteracGes na Ultima movimentacao do almoxarifado, somente quando o més ainda
nao estiver fechado;

Fornecer recursos para alteragao de qualquer movimentagao de material, somente quando o
més nao estiver fechado, e que o saldo nao fique negativo;

Permitir processo de baixa automatica no estoque junto ao momento de entrada;

Permitir entrada automatica dos bens e servicos através das ordens de compras emitidas pelo
setor responsavel objetivando diminuir risco de erro pelos responsaveis.

3.1.6 — Sistema de Controle do Patrimonio Publico:

O Controle do Patrimonio Publico tem como finalidade garantir o gerenciamento e controle

do inventario fisico e financeiro patrimonial da entidade e devera:

Possuir um conjunto de cadastros parametrizados dos locais onde serao alocados os bens
patrimoniais;
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Possuir um cadastro parametrizado da movimentagao dos bens;

Possibilitar a incorporacdo de um bem, discriminando os dados do bem, localizagdo, apdlice,
garantia e observacgao;

Exibir o inventario por unidade gestora, setor e responsavel solicitante;

Exibir a reavaliagdo e a depreciacao dos bens inventariados;

Exibir as rotinas parametrizaveis para reavaliacdo ou depreciacao de bens utilizados;
Emitir relatdrios para prestacdo de contas do TCE/RJ;

Apresentar os dados cadastrais dos bens recebidos ou cedidos em comodato e locados
(verificar responsavel, de onde foi recebido, para quem foi cedido;

Exibir a transferéncia de um setor para outro;

Em face de transferéncia, registrar a substituicdo de responsavel pelo bem;

Emitir termo de guarda e responsabilidade para o bem;

Emitir relatdrio dos bens localizados e pertencentes ao setor;

Emitir relatdrio dos bens localizados, mas pertencentes a outros setores;

Emitir relatdrio dos bens nao localizados;

Emitir o inventario geral;

Exibir o inventario por unidade gestora, setor e responsavel;

Gravar o relatdrio no disco rigido da prdpria estacao de trabalho;

Consultar e identificar o arquivo gravado;

Permitir a desincorporacao de bem patrimonial;

Permitir a emissao de relatdrio em todas as telas cadastrais;

Permitir a emissdo de relatério de materiais permanentes cadastrados;

Permitir a emissdo de relatdrio com a classificacdo usada no cadastro de bens;
Permitir o fechamento e reabertura do ano;

Admitir possibilidade de trocar a mascara da plaqueta em rotina para todos os bens.

3.1.7 — Sistema de Compras e Licitagoes Publicas:

O Sistema de Compras e Licitagdes tem com finalidade organizar os fluxos de compras da

entidade objetivando o controle das requisigdes, das modalidades, o fracionamento das despesas,
enfim todo procedimento necessario para realizagdo das contratagdes pretendidas.

Devera possuir cadastro para controle dos fornecedores, juntamente com os principais dados
cadastrais;

Fazer controle de integridade para que nao seja permitido o cadastro de fornecedor com o
mesmo CNPJ;

Possuir cadastro dos tipos de atividades para vinculagdo no cadastro de fornecedores;

Possuir cadastro dos tipos de documentos necessarios ao controle de fornecedores;

Admitir verificacao cadastral do fornecedor;

Proporcionar a integracao com os sistemas de contabilidade, controle interno, almoxarifado,
patrimonio e frotas;

Permitir a emissao de mais de um modelo de certidao cadastral, sendo uma delas em padrao
de envio por internet;

Emitir a cobranca de documentos;

Emitir listagem de documentos por fornecedor para controle dos vencidos ou a vencer;
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Emitir relatério com extrato de toda a movimentacdo do fornecedor, compras efetuadas,
empenhos, requisicoes e licitagdes;

Possuir cadastro de produtos com subdivisdo em grupos, subgrupos e tipos;

Emitir extrato de toda a movimentacdo do produto, compras efetuadas, empenhos,
requisicoes e licitagdes;

Possuir cadastro de centro de custos;

Possuir cadastro de equipe para comissao de licitacao/pregao;

Permitir controle para efetuar reserva de dotacdo orcamentdria junto ao sistema de
contabilidade publica de forma automatica;

Possibilitar a criacdo de um novo processo licitatorio a partir de outro existente com a
possibilidade de se fazer ajustes posteriormente nas informagdes (quantidades, itens,
dotacoes, etc.), para tornar agil o processo de digitacao;

Permitir processo de requisicao automatica para geracdao dos empenhos;

Permitir controle de limite de licitacdo por objeto e credor;

Ter rotina de todo o processo do pregdo presencial, desde a elaboracao do edital até a
adjudicacdao do processo, de acordo com a Lei 8.666/1993 e Lei 10.520/2002, bem como
emissdo de solicitagdo automatica de nota de empenho com autorizacao eletronica;

Possuir rotina de controle de pesquisa de mercado com emissao de relatdrios e controle de
pregos minimos, médios e maximos;

Permitir apuracao por lote e registro de preco nos processos de pregao com possibilidade de
aplicacao de proporcionalidade do menor preco em cada item do lote;

Permitir emissao de relatdrios com mapa sintético de apuracdo do pregao presencial;

Permitir emissao de ata para pregao presencial totalmente parametrizada em formato HTML,;
Permitir emissao do termo de adjudicacao totalmente parametrizado em formato HTML,;
Permitir o registro e calculo de vencedores dos processos licitatdrios e dos processos de
compra direta;

Permitir publicacao automatica na internet dos relatérios da Lei 9.755/1998;

Possuir sistema de emissao de requisicoes eletronicas com gerenciamento de tramitacdo entre
os fluxos, possibilitando o controle dos pedidos pelas unidades administrativas:

> O Sistema deve permitir a inclusao de informagdes que possibilitem a  emissao de
requisicdo de compras/contratacdes web que sera (3o) juntada(s) oportunamente ao futuro
procedimento administrativo de contratacdo (art. 38, da Lei 8.666/1993). Tal (is)
documento(s) devera(ao) conter pelo menos as seguintes informacoes:

° UNIDADE: Identifica a secretaria, divisao, setor, reparticao, departamento ou
termo congénere que solicita a contratagao;
° Justificativa: Essa informagdo servira para preencher o preambulo do edital,

conforme artigo 40, caput da Lei 8.666/93.

® INFORMACOES SOBRE O(S) ITEM(NS): Especificacio completa do bem a ser
adquirido, definicao das unidades e quantidades;

® Justificativa: Artigo 15, § 79, incisos I e II da Lei 8.666/93.

® PADRONIZAGAO: Trazer de forma automatica informagdes, padrdes estabelecidos
como insuprimiveis pela Administracdo, garantindo integridade as informacgoes
contidas no cadastro de produtos;

® Justificativa: Artigo 15, inciso I, da Lei 8.666/93.
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® RECURSO ORCAMENTARIO: Serao aceitas sob as formas analitica (classificacdo
institucional, funcional, programatica e econémica) ou simplificada (fichas);
® Justificativa: Essa informacdo € necessaria na elaboracdo do edital em seu
preambulo, conforme artigo 40, caput e na elaboracdao da minuta de contrato,
conforme artigo 55, inciso V, ambos da Lei 8.666/93.
® RAZAO DA CONTRATACAO: Descrever a motivacdo e/ou o objeto da contratacio
para propiciar a avaliacao quanto ao atendimento dos principios legais;
® Justificativa: Artigo 40, inciso I, da Lei 8.666/93 (objeto da licitacao).
Possibilitar pesquisa avangada de itens (materiais e/ou servicos) no momento de elaboragao
da solicitacdo em epigrafe;
Possibilitar a criacdo de uma nova solicitagdo de materiais e/ou servicos a partir de outra
existente com a possibilidade de se fazer ajustes posteriormente nas informagoes
(quantidades, itens, dotagOes, etc.), para tornar agil o processo de digitacao;
Permitir a criacao de novos usuarios com perfil de autorizacao;
Assegurar que usuarios possam modificar apenas as suas respectivas solicitacdes, se assim for
definido;
Permitir exclusao de solicitacdes de materiais e servicos;
Permitir consulta e emissao de solicitacdes que nao estdo vinculadas a nenhum processo de
contratacao;
Permitir consultas ao andamento das solicitagdes geradas, possibilitando ao usuario identificar
em que etapa esta sua solicitagao;
Possibilitar o fluxo de tramitacdo ao setor de estoque para atendimento imediato parcial ou
total, possibilitando a tramitacdo para outros setores interessados;
Possuir cadastro e controle de contratos.

3.1.8 — Sistema de Controle de Veiculos:

O Controle de Veiculos tem como finalidade garantir o controle da frota municipal quanto as

manutengdes preventivas e controle de gastos em geral, controle de viagem por motoristas, enfim
todas as atividades necessarias para o gerenciamento e controle dos 6rgdos fiscalizadores interno e
externo, sendo assim deverao possulir:

Listagem dos dados cadastrais de cada veiculo;

Possuir cadastro parametrizado de tipos de veiculos suficientes para sua identificacao;

Possuir controle para localizagao dos veiculos;

Possuir forma de cadastrar os motoristas;

Possuir forma de controlar os vencimentos de CNH de cada motorista cadastrado no sistema;
Verificar registros relativos a gastos com os veiculos;

Possuir cadastro parametrizado dos tipos de gastos com os veiculos;

Possuir integracao com lista de fornecedores do sistema de compras;

Verificar registros relativos ao IPVA e ao licenciamento;

Verificar registros relativos ao seguro obrigatdrio;

Registrar multas de transito para os veiculos (verificar se este registro possui dados de
identificacdo do veiculo, do motorista, dia, hora, motivo e valor da infracdo);

Possuir registro das viagens, como destino e gastos ocorridos;

Emitir relatério de acompanhamento de veiculo da PMCLG em que constem os registros dos
abastecimentos, o consumo de combustivel e a quilometragem de uso;

Verificar as revisoes periddicas;

Verificar os abastecimentos realizados no més;

Emitir listagem dos veiculos;

Emitir relatdrio de gastos por veiculos alocados em um determinado local;
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Emitir relatdrio de gastos de combustivel por veiculo, por intervalos de data;

Emitir relatdrio de custos gerais de veiculos, por intervalos de data;

Admitir a emissdo de um minimo de 02 (dois) graficos do Sistema de Controle de Veiculos que
permitam uma visao gerencial do mesmo;

Emitir relacdo de média de consumo, por veiculos e intervalos de data.

3.1.9 — Sistema de Administracao de Pessoal e Folha de Pagamento:

4
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Devera permitir controle de varias categorias de folhas (exemplo: por érgao) dentro do
sistema;

Permitir trabalhar com processo unificado nas varias categorias de folhas;

Possuir cadastro de funciondrio com divisdes que agrupem caracteristicas similares do
funcionario;

Possuir controle de licencas por funcionario, com tipo, periodo de gozo, tipo e descricao;
Possuir cadastro parametrizavel das tabelas e alteracdes do INSS, IRRF, Salario Familia,
inclusive as de particularidades do Municipio;

Admitir controle de Previdéncia Prépria;

Possuir cadastro de tipos de verbas;

Possuir total integracao com dos dados cadastrais da RAIS e DIRF;

Possuir total integracao com o Cadastro Brasileiro de Ocupacgao (CBO);

Possuir cadastro parametrizado de funcdes;

Possuir cadastro parametrizado de cargos;

Possuir controle dos cargos criados/ocupados para levantamento em Concurso Publico;

Possuir cadastro parametrizado de lotagao de funcionarios, estabelecendo até 03 (trés) niveis
de divisoes;

Possuir rotina para criagdo de formulas para cddigos de proventos e descontos;

Possuir controle de progressoes (Anuénio, Biénio, Triénio, Quadriénio, Quinquénio, etc.);
Possuir controle de empréstimo consignado, inclusive com baixa automatica quando finalizado
0 prazo de contrato;

Possuir rotinas de processamento de adiantamento, mensal, férias, rescisao, 13° salario,
controlando valores fixos, varidveis, incidéncias, acertos;

Emitir mensagem em contracheque de grupos de funcionarios ou individual;

Possuir controle de eventos dentro de meses para pagamentos, licencgas, faltas, diarias, etc;
Possuir controle para plano de cargo e carreira ou niveis de progressao;

Possuir controle de funcionarios em estagio probatorio;

Emitir relatdrio de folha de pagamento por lotacdo;

Gerar arquivos para importacao no GEFIP/SEFIP;

Gerar arquivos para pagamento do PASEP;

Gerar arquivos para importacao na DIRF;

Gerar arquivos para importacao na RAIS;

Gerar arquivos para importacao na DCTF;

Gerar arquivos para pagamento de saldrios via bancos credenciados;

Possuir rotina de ajuste salarial;

Possuir rotina integrada com a contabilidade para empenhos automaticos.

3.1.9.1 — Geracao de arquivos e relatdrios de Interface com outras entidades:

Permitir a geracdao de arquivo para pagamento dos servidores para instituicdo (0es)
financeira(s) conveniada(s), segundo seus padrdes;

Permitir a geracao de arquivos para importacao por sistemas oficiais para emissao de
declaragao de informagbes e/ou recolhimento de contribuigdes/tributos incidentes sobre a
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folha de pagamento, como GFIP, DIRF, RAIS, MANAD, conforme especificacdes definidas
pelos érgaos oficiais competentes;

Permitir a geracao de arquivos com dados dos segurados servidores e seus dependentes para
fins de avaliacdo atuarial, no padrao definido pela entidade contratada;

Permitir a emissao de ficha financeira com salarios de contribuicdes ao RGPS;

Permitir a emissao do extrato individualizado das contribuicdes dos segurados e do ente
estatal ao RPPS, para atendimento a Portaria MPAS 4.992/1999;

Permitir a emissao dos anexos da Instrucao Normativa TCE/RJ;

Permitir a emissao das planilhas exigidas na fiscalizacdao “in loco” do TCE/RJ;

Permitir a geracao de arquivos para instituicdes bancarias, conforme convénio firmado com o
orgao, com a finalidade de abertura de contas para os servidores em qualquer agéncia
bancaria;

Permitir a leitura de arquivos gerados pelas instituicdes bancarias, conforme convénio firmado
com o 6rgdo, com a finalidade de lancamento automatico das contas abertas para os
servidores;

Permitir a exportacdo de dados em arquivo magnético para o cadastramento do servidor no
PASEP, conforme convénio e layout do Banco do Brasil S.A., contemplando o lancamento
automatico do cddigo do PASEP no cadastro dos servidores;

Permitir exportacao e importacao de dados conforme layout do Banco do Brasil S.A., para
atender a convénio para pagamento do abono/rendimento do PASEP, contemplando o
lancamento automatico do valor do abono/rendimento para os servidores com calculo na folha
de pagamento;

Permitir a emissdo de relatdrios auxiliares para a digitacdo de prestacao de contas;

Permitir a exportacdo de dados para o sistema de reldégio de ponto, conforme layout da
entidade prestadora do servico de registro do ponto;

Possuir integragdo com o sistema existente no Fundo de Previdéncia (Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Comendador Levy Gasparian).

3.1.10 — Sistema de Protocolo Web:

Devera permitir o controle de movimentagdao dos processos pelos o6rgaos e entidades
cadastradas;

Possuir parametrizacao de tipos de documentos, situacoes, taxas e interessados;

Possuir classificagdo por érgao e responsavel;

Emitir comprovante de entrada de processo;

Emitir modelo de requerimento;

Possuir emissdo de etiqueta com nimero do processo;

Emitir guia de remessa de processos;

Emitir histdrico de processos contendo: datas, drgaos e responsaveis pelo tramite;

Emitir listagem de processos em transito;

Possibilitar customizar documentos a serem informados no cadastro do processo, dependendo
do tipo do processo.

3.1.11 — Controle Interno:

O Sistema de Controle Interno tem como finalidade auxiliar a Controladoria do Municipio nos

procedimentos de controle preventivo, concomitante e subsequente, objetivando a eficiéncia e
eficacia do controle na gestdo publica.

Devera ter rotina de autorizacdo eletrnica de requisigdo;
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Preparacao dos relatérios mensais e anuais, com funcionamento integrado aos sistemas de
contabilidade, compras e licitagdes, almoxarifado;

Permitir cadastro de equipe;

Possuir layout para importacao dos dados;

Possuir relatérios de analise mensal, tais como:

Comparativo das Metas Bimestrais de Arrecadagao;

Demonstracao da Despesa por Elementos;

Analise da Receita x Despesa;

Demonstrativo dos Créditos;

Disponibilidades Financeiras;

Aplicagbes Financeiras;

Movimentacao Patrimonial;

Gastos com Saude e Educacao;

Processos Licitatorios;

Subvencodes, Auxilios e Contribuicoes;

Contratos, Convénios, Instrumentos Congéneres e Aditivos;

Operacoes de Crédito;

Controle da Divida Fundada;

Prestacao de Contas (SIOPE, SIOPS, SISTN);

Relatdrios de Andlise Anual;

Avaliacao do Cumprimento das Metas Previstas no Plano Plurianual e na Lei

de Diretrizes Orcamentarias;

Avaliacdo dos Resultados da Gestdo Orcamentaria, Financeira e

Patrimonial;

> Andlise de Gastos com Pessoal, Saude e Educacao.

Possuir rotina de aprovagao de requisicao de empenho, compras, bloqueio solicitado pelos
requisitantes;

Possuir rotina de liquidagao de despesas com preenchimentos de documentos necessarios para
atendimento SIGFIS.

VB A XA A A A A A R AR A AN A7

3.1.12 — Nota Fiscal Eletronica de Servicos:

O software devera atender ao decreto existente o qual esta disponivel no sitio da PMCLG

para conhecimento.

Permitir que o sistema de acesso seja via internet ou de modo offline, através do envio de
RPS;

Permitir que o sistema seja disponibilizado a partir de um servidor na PMCLG, ou local a ser
definido pela mesma;

Possuir acesso ao sistema através de CPF/Senha;

Possuir suporte a certificagao digital ICP Brasil;

Possuir teclado virtual;

Permitir que o usuario possa estar vinculado a mais de uma empresa prestadora de servicos;
Permitir o cadastro de tomadores de servicos, e busca rapida dos tomadores cadastrados;
Permitir informar na geragao da nota fiscal de servico:

Servigo prestado de acordo com a LC 116/2003;

Valor dos servicos;

Municipio de prestacao do servico;

Natureza da operacao;

Permitir ISS retido na fonte;

Alteracdo da aliquota do servico, quando retido na fonte ou tributagdo fora

A A A
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do Municipio;
> Permitir busca automatica das aliquotas de servicos da PMCLG, quando
tributacao local;
Calculo automatico do ISS a pagar;
Poder informar PIS, COFINS, deducbes, valor liquido, INSS, IR, base de
calculo, valor do ISS retido, CSLL, outras retencdes, descontos
condicionados e incondicionados.
® Permitir a consulta de autenticidade das notas fiscais emitidas, por nimero, CPF ou CNPJ do
prestador e cddigo de identificacdo;
® Possuir ajuda no sistema;
® Possuir manual completo do usuario prestador de servico em PDF que possa ser impresso;
® Permitir visualizar a nota fiscal antes de sua emissao com possibilidade de gerar cdpia da
mesma;
® Permitir a consulta das notas fiscais emitidas:
=  Por nimero;
=  Por data de vencimento;
= Notas pagas e a pagar;
= Notas vencidas e canceladas por tomador.

>
>

® Permitir cancelar uma nota fiscal emitida ndo paga;

® Permitir substituir uma nota fiscal cancelada;

® Poder emitir a guia de ISS para uma ou mais notas fiscais emitidas;

® Poder simular valores de multas, juros e corregbes de acordo com a data de pagamento que
o contribuinte selecionar;

® Poder consultar e reimprimir as guias de ISS geradas:
> Buscando por numero da guia de ISS;
> Buscando por data de pagamento;
> Permitir visualizar as notas fiscais embutidas no valor do ISS.

® Poder cancelar uma guia de ISS ndo paga;

® Poder pré-cadastrar usuarios no sistema, independente de vinculo com empresas;

® Poder controlar usuarios e permissdes vinculados a empresa, ou vincular usuarios pré-
cadastrados a empresa existente;

® Permitir consultar os servicos tomados por contribuintes também cadastrados no sistema;

® Possuir tela de configuragao de preferéncias pessoais;

® Poder consultar os dados da empresa prestadora o qual se tem vinculo;

® Consultar endereco, CPF e/ou CNPJ;

® Consultar se é optante pelo simples, incentivador fiscal, e o regime especial de tributacdo;

® Consultar as atividades de acordo com a LC 116/2003;

® Poder alterar o logotipo da empresa, que constara nas notas fiscais emitidas;

® Possuir programa para emissao de recibo provisério de servico na falta de servico de
internet com opgdes necessarias para conversao futuras;

® Possuir programa off line para emissao de recibo provisorio de servigo na falta de servico de

internet com as seguintes opgoes:

Possuir instalador e atualizar de forma automatica no site existente;

Permitir o cadastro e edicao dos dados da empresa prestadora de servicos;

Permitir o uso do mesmo sistema por matriz e filiais;

Permitir o cadastro e edicao de tomadores de servicos;

Permitir o uso de multiplos emissores de RPS em rede, com o mesmo banco de
dados;

Permitir a selegdo do nimero de série do equipamento emissor;

Permitir a integracdo com o sistema de nota fiscais eletronicas;

Permitir a emissao e consulta de RPS;

Yo Y
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> Permitir o cancelamento e substituicdo de um RPS emitido.
Permitir o controle de usudrios por senha e permissoes;
Permitir a integracdo com o sistema de notas fiscais eletrénicas, por chave gerada pelo
sistema web ou por certificagao digital;
Possuir manual completo em PDF para os prestadores de servigos que pode ser impresso;
Possuir compatibilidade com Windows XP ou superior, para o caso do médulo off line de RPS;
Possuir acesso administrativo para a PMCLG no gerenciamento dos dados, contendo:
Consulta por prestadores, suas atividades (LC 116/2003);
Consulta e edigao dos usuarios vinculados;
Permitir o vinculo e desvinculagdo dos usudrios com os prestadores;
Permitir o bloqueio de geracao de novas notas fiscais;
Data limite de emissao da guia de ISS das notas geradas;
Multas, juros e corregoes.
Possuir sincronia da tabela de multas, juros e corregdes conforme o sistema
de tributacao local;
Permitir o cadastro e o gerenciamento de valores de aliquotas de servicos;
Permitir a configuragao de bloqueio de emissdo de novas notas fiscais;
Permitir a configuracao do limite de conversao dos RPSs;
Permitir a consulta e visualizacao das notas fiscais emitidas;
Poder ler arquivos de retorno do banco e efetuar as baixas das guias emitidas, ou integracao
com sistema para tal;
Poder gerar as guias de ISS em lote no dia desejado, incluindo o ISS minimo,
conforme configuracao;
Poder bloquear a emissao de notas fiscais dos contribuintes em débito apds um tempo
pré-determinado pela PMCLG;
Poder enviar mensagens administrativas para um contribuinte ou para os usuarios
cadastrados dentro do proprio sistema, sem necessitar de envio de e-mails;
Poder definir os dias nao Uteis, como feriados nacionais, regionais e municipais, para definicao
da data de vencimento das notas;
Possuir acompanhamento dos RPSs convertidos dentro do proprio sistema on-line;
Possuir mddulo para cadastro de prestadores de servigos do préprio Municipio ou de fora;
Possuir mddulo para emissdo de demonstrativo de retencdo na fonte, para prestadores de
servicos de fora do Municipio;
Possuir modulo de emissdo de guia de ISS pelos tomadores, no que se refere ao
pagamento de um demonstrativo de retencao na fonte;
Permitir acompanhar os cancelamentos das notas fiscais, prevendo a emissao de notas frias;
Permitir informar por prestador de servico se um usuario é o responsavel ou o contador da
empresa;
Possuir mddulo de integracdo com sistema tributario atual, permitindo:
=  Upload dos contribuintes locais ja cadastrados;
=  Permitir integracdao com o sistema local de tributacdo para consulta de guias

geradas, e inscricao de divida ativa.
A nota fiscal devera ter mecanismo de verificagdo de autenticidade por meio de QRCODE;
Possuir mddulo para declaragao de ISS, independente da emissdo da NFS-¢;
Possuir interface para envio por parte dos contribuintes de duvidas e problemas, que
possam ser consultadas;
Possuir cruzamento de informagdes com outros contribuintes, para consulta de servigos
tomados pelo contribuinte, dados disponiveis a partir da emissdo de notas fiscais dos outros
contribuintes;
Possuir no minimo os seguintes relatorios:
> NFS-e cadastradas;
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NFS-e canceladas;

NFS-e pagas;

NFS-e vencidas e nao pagas;

Contribuintes sem notas no intervalo;

Notas substituidas;

DARMs vencidos;

DARMs gerados;

ISS mensal calculado automaticamente;
Quantidade de notas geradas por dia;

Notas vencidas por contribuinte;

Maiores contribuintes;

ISS previsto e arrecadado;

Contribuintes impedidos de emitir NFS-¢;

Inicio de emissao de NFS-e;

Opgao pelo simples;

Notas fiscais incoerentes (aliquota zero);

ISS mensal detalhado;

Contribuintes que ndo alcangaram o ISS minimo;
ISS gerado por Municipio;

Contribuintes por atividades;

Contribuintes sem inscrigao municipal;

DRFs autorizados;

DRFs recusados;

DRFs pendentes;

Débitos por contribuinte (sintético);

Débitos por contribuinte (analitico);

Contadores responsaveis;

Lotes processados sem erros e sem NFS-g;
Lotes processados;

Empresa por endereco;

Comparativo mensal de pagamentos (sintético);
Comparativo mensal de pagamentos (analitico);
Demonstrativo de arrecadacoes (previsto);

ISS previsto e arrecadado (analitico);

Receitas previstas sem guias emitidas (sintético);
Contribuintes cadastrados;

Quantidade de empresas cadastradas (més/ano).

L2 207 2 7 D R D

— Desenvolvimento Portal Institucional, Manutenciao, Fornecimento e

Hospedagem:

Esse portal institucional devera ter os padroes e recursos integrados com diversos mddulos

objetivando a disponibilidade de informagbes, consultas e solicitagdes da Administragdo, Fundos
Municipais e Orgaos de Controle.

Possuir mddulo de controle de usuarios administrativos e permissoes;

Possuir mddulo para inserir banners em qualquer posicao do portal;

Possuir gestor de noticias, podendo informar fonte, corpo, titulo, data de inicio e fim de
exibicdo, se a noticia é destaque e forma de apresentacao;

Possuir mddulo de album de fotografias, podendo agrupar um conjunto de fotos;
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® Possuir calendario de eventos, podendo ser ligado a enderecos externos ou internos do
préprio site;

® Possuir cadastro de enquetes, sua duragao e disposicao no site;

® Possuir consulta aos acessos por dia, com graficos;

® Possuir mddulo para cadastro de quaisquer tipos de informagdes, com listas e tabelas, assim
como ferramenta de busca;

® Possuir modulo de mala direta (poder consultar as inscricdes e remover as inscricoes;

® Possuir ferramenta de backup das fotos e contetido digitado;

® Poder cadastrar os tdpicos dos menus da pagina principal, e poder cadastrar paginas ligadas
recursivamente, sem limite de quantidade ou desorganizar a pagina;

® Possuir ferramenta para definir, do gestor de contelido, qual a pagina principal;

® Possuir ferramenta de consulta e alteracbes de parametros gerais;

® Possuir compatibilidade com SSL, e padrdes de navegacao e exibicao conforme acessibilidade
Brasil;

® Disponibilizar portal da transparéncia, 22 via IPTU, emissao de contracheques;

® Informes mensais e anuais de IRRF e ouvidoria de forma integrada dos mddulos tributarios,
RH, protocolo, nota fiscal e contabilidade/tesouraria.

3.1.13.1 — SIC - Sistema de Informacao ao Cidadao:

® Portal transparéncia:
Despesas;

Receitas;

Tempo realidade;
Folhas de pagamento;
Relatodrios;

Licitacoes.

A A AN

® Integragao controle de processo:
> Ouvidoria;
> Cidadao.

4 — CONVERSAO/MIGRAGCAO DOS SISTEMAS:

4.1 — A empresa vencedora terd o prazo de 30 (trinta) dias para executar os servicos de
conversao/migracdo, implantacdo, testes e treinamento dos sistemas ja existentes para o exercicio
2015 e 2016, e o prazo de 90 (noventa) dias para os demais exercicios, contados da data indicada
no Termo de Autorizacdo de Inicio dos Servigos, expedido pela Secretaria Municipal de Administragao.

4.1.1 — Sera fornecido pelo Municipio:

® Base de Dados: Acesso de Consulta;
® Lay-out dos arquivos: Relatérios Formato TXT.

4.1.2 - Arquivos a serem migrados exercicio 2013 a 2016:
a) Sistema de Planejamento/Contabilidade Publica/Tesouraria:

1. PPA, LDO;
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Orcamento da despesa;

Orcamento da receita;

Cadastro de fornecedores;

Plano de contas;

Restos a pagar;

Histdricos padrdo;

Execucdo orcamentdria e financeira.

b) Sistema de Almoxarifado:

k=

Cadastro de produtos;

Entradas e saidas;
Fornecedores;

Grupo e subgrupos de produtos;
Inventario de cada exercicio.

c) Sistema Tributario:

1
2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

0.

Cadastro imdveis - IPTU;

Cadastro de logradouros;

Divida ativa - IPTU;

Baixas e pagamentos de IPTU;

Baixas e pagamentos de divida ativa - IPTU;

Cadastro de imoveis - Agua e Esgoto;

Divida ativa - Agua e Esgoto;

Baixas e pagamentos de agua e esgoto;

Baixas e pagamentos de agua e esgoto - Divida Ativa;
Execugoes judiciais TJ/RJ.

d) Sistema de Protocolo:

1.
2. Guias de remessas;

3. Cadastro de credor e responsaveis;
4. Cadastro de solicitantes e usuarios.

Processos e suas localizagoes;

e) Sistema Patrimonial:

1. Bens patrimoniais e suas movimentagoes;
2. Classes patrimoniais;
3. Inventario por exercicios.

f) Sistema de Folha de Pagamento:

ok

Funcionarios;
Dependentes;
Verbas fixas;
Ficha financeira;
Verbas variaveis;
Lotacao;
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO/COMISSAO DE PREGAO
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7. CBO;
8. Folhas de pagamento.

g) Compras e Licitagoes:

1. Cadastros gerais (credor, produto, centro de custo, etc);
2. Processos, requisicoes, registros de preco, ordens de servigos/compras, atas, homologagoes,
dentre outros.

h) Controle Interno:

1. Rotinas e procedimentos;
2. Relatodrios de gestao;
3. Requisicdes, bloqueios, subrequisicoes.

i) Nota Fiscal Eletronica:

Usuarios;

Notas fiscais emitidas e canceladas;

ISS pagos e a pagar;

Cadastros gerais dos contribuintes, dentre outros.

O

j) Portal Institucional:

1. Publicagbes, acesso as informagles (tempo real, ouvidoria, SIC, licitagdes, contratos, editais,
etc);

2. IPTU, contracheques, IRRF;

3. Noticias;

4. Fotos, videos, etc.

4.1.2.1 — Os dados serdo migrados na Sede do Municipio com a supervisdo do Setor de Informatica,
e as despesas com a migragao correrao por conta da empresa vencedora.

5 — DOS SERVICOS
5.1 — INSTALAGAO

5.1.1 - Configuracdo dos mddulos contratados as necessidades da Administracdo, com
cadastramento e preparacdo das bases de dados e conexOes necessdrias, deixando os softwares
(sistemas) em pleno funcionamento.

5.2 - TREINAMENTO

5.2.1 — A empresa vencedora promovera as atividades necessarias para realizagdo da capacitacdo
dos servidores da Administracdo e/ou prepostos, através de treinamentos planejados, dentro do prazo
estipulado, tornando-os aptos a operacao dos sistemas de acordo com cada setor.

5.3 — SUPORTE TECNICO

5.3.1 — O atendimento pela equipe técnica da empresa vencedora devera ser prestado em dias Uteis,
de segunda a sexta-feira, das 08h as 18h.
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5.3.2 — Disponibilizacdo de um programador pelo menos uma semana a cada més, e ainda
através de algum canal de midia designado (telefone, e-mail ou conexdo remota), com a
finalidade de esclarecer e solucionar duvidas e problemas de operagdo dos sistemas, caso
venham a ocorrer.

5.4 — MANUTENCAO

5.4.1 — Adocdo por parte da empresa vencedora, por meio do seu suporte técnico, de medidas e
acdes necessarias a correcao, solucdo, esclarecimento de dulvidas, e demais problemas na
execucao dos softwares, devendo ainda proceder as atualizagdes necessarias nos bancos de
dados para correcao dos mesmos.

5.5 — ATUALIZAGCAO

5.5.1 — Manter atualizadas as funcOes existentes nos mddulos dos sistemas com relacdo as
variaveis normalmente alteradas por legislacdo, ou quaisquer outras causas externas que
decorram de determinacdo governamental. O Municipio, em tempo habil, solicitara formalmente a
empresa vencedora da necessidade de serem realizadas as atualizagdes, assim como o envio das
legislagbes que servira de base as atualizacdes eventualmente solicitadas.

5.6 — A assisténcia técnica e a manutencdo aos sistemas contratados, inclusive o treinamento
aos servidores da Administracdo pds implantacdo, com a finalidade de acompanhar os sistemas,
bem como esclarecer e solucionar duvidas e problemas de operacdao dos softwares, ndo poderao
sofrer nenhum tipo de custo adicional.

5.7 — A empresa vencedora terda o prazo de 30 (trinta) dias, contados da data indicada no
Termo de Autorizacdao de Inicio dos Servigos, para executar os servicos de implantacao,
testes e treinamento dos sistemas (softwares) licenciados.
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6 — DO PRECO ESTIMADO

PRECO

ITEM QUANT. | UND. ESPECIFICACAO UNITARIO

SUBTOTAL

LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMAS
(SOFTWARES) INTEGRADOS DE GESTAO
PUBLICA ESPECIFICOS PARA:
ADMINISTRACAO DE PLANEJAMENTO
(PPA, LDO E LOA); TRIBUTAGAO;
CONTABILIDADE PUBLICA; TESOURARIA;
GESTAO DE PESSOAL, RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO;
CONTROLE DE PATRIMONIO; COMPRAS,
LICITAGOES E CONTRATOS; CONTROLE
_ DE FROTAS; CONTROLE DE

01 12 MES |ALMOXARIFADO; CONTROLE DE R$ 24.500,00 | R$ 294.000,00
PROCESSO (WEB); CONTROLE INTERNO;
NOTA FISCAL ELETRONICA; PORTAL DA
TRANSPARENCIA; E A INSTALACAO,
CONVERSAO/MIGRACAO DE DADOS,
TREINAMENTO, TESTES, SUPORTE
TECNICO, MANUTENCAO, ATUALIZAGAO
E CUSTOMIZAGAO, EXPORTACAO DE
DADOS PARA O SISTEMA DO TJ/RJ E
PARA O SISTEMA SIGFIS DO TCE/RJ E
OUTRAS INFORMAGOES QUE SE FIZEREM
NECESSARIAS, PARA ATENDER A PMCLG,
FUNDOS MUNICIPAIS E LEVY PREV.

PRECO TOTAL R$ 294.000,00

6.1 — O preco total estimado pelo Municipio para o objeto da licitacdo é de R$ 294.000,00
(duzentos e noventa e quatro mil reais).

7 — DA EXECUCAO

7.1 — Sera realizada nas condicOes estabelecidas no presente termo, no edital e seus anexos e no
termo de contrato, seguindo os parametros de qualidade, com emprego de ferramental apropriado, e
dispondo de infraestrutura e de equipe qualificada suficientes a perfeita execucdo do objeto
contratado.

7.2 — Os sistemas deverao funcionar de modo integrado quando for o caso, devendo ser instalados
com numero de pontos necessarios ao seu pleno funcionamento e com ndmero ilimitado de usuarios.
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O aumento no quadro de servidores ou a criacdo de novos 6érgdos, ndo implicara em aumento no
custo mensal dos sistemas para efeitos de implantacao e treinamento.

7.3 — O inicio da execucdo do objeto devera ocorrer na data indicada no Termo de Autorizacdo de
Inicio dos Servicos, a ser emitido pela Secretaria Municipal de Administracao, e a fiscalizagao
adotara junto a empresa vencedora, oportunamente, todas as providencias necessarias.

8 — DA FISCALIZACAO

8.1 — A fiscalizacdo da contratacdo decorrente da licitacdo cabera a 02 (dois) servidores
designados pela Secretaria Municipal de Administracdo, que determinardao o que for necessario
para regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 67, da Lei Federal n°® 8.666/93.

8.2 — Ficam reservados a fiscalizagao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso nao previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde
gue ndo acarrete 6nus para o Municipio ou modificacdo da contratacdo.

8.3 — As decisOes que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverao ser solicitadas
formalmente pela empresa vencedora a autoridade administrativa imediatamente superior aos fiscais,
através deles, em tempo habil para a adocao de medidas convenientes.

8.4 — A empresa vencedora deverad aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspegdo,
verificacdo e controle a serem adotados pela fiscalizagao, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos, explicacles, esclarecimentos, solugdes e comunicacdes necessarios ao desenvolvimento de
suas atividades.

8.5 — A atuacao da fiscalizagdo em nada restringird a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da
empresa vencedora, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicacdes préximas e remotas
perante ao Municipio ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades
decorrentes da execugdo do objeto ndo implicara corresponsabilidade do Municipio ou de seus
prepostos, devendo, ainda, a empresa vencedora, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder
ao ressarcimento imediato ao Municipio dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas
atividades.

9 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

I) Emitir nota de empenho para fazer face as despesas contratadas;

II) Designar 02 (dois) servidores da Secretaria Municipal de Administracao para acompanhar e
fiscalizar a execucao do contrato e para atestar o recebimento do objeto nos termos exigidos;

III) Expedir Termo de Autorizacdo de Inicio dos Servigos;

IV) Efetuar pagamento a empresa vencedora de acordo com as condicdes de preco e prazo
estabelecidos;

V) Reservar a fiscalizacao o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado, desde que nao
acarrete 6nus para o Municipio ou modificacdo da contratagao;
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VI) Disponibilizar equipamento/plataforma de hardware que possibilite a instalagao dos softwares
(sistemas), bem como manté-los atualizados de forma a possibilitar a instalagdo de novas versdes dos
softwares lancados com a orientacao da empresa vencedora;

VII) Produzir copias didrias (backup) em midias externas dos bancos de dados dos sistemas na
hipotese de ocorrer eventuais transtornos como perdas de dados por falta de energia, problemas de
hardware ou operacao indevida (inclusao e exclusao de dados);

VIII) Aplicar sangdes a empresa vencedora motivadas pela inexecugao parcial ou total do contrato.

10 — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA EMPRESA VENCEDORA

I) Assumir como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
das obrigagOes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e pelo comportamento de
seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados
ao Municipio ou a terceiros;

II) Responder por quaisquer Onus, direitos ou obrigacdes vinculados a legislacao tributdria,
trabalhista, previdenciaria ou securitaria, e decorrentes da execugdo do contrato, cujo cumprimento e
responsabilidade lhe caberao, exclusivamente;

III) Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de seu ato,
de seus empregados, prepostos ou subordinados;

IV) Manter durante toda a execugao do contrato, as condigbes de habilitacdo e qualificacao que lhe
foram exigidas na licitacao;

V) Executar o objeto da licitagdao na condigao, qualidade, quantidade, prazo e especificagdes exigidas;

VI) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto do contrato, incluindo seus empregados em servico, se verificar vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou que a impegam;

VII) Disponibilizar versdes evoluidas mediante o aperfeicoamento das fungdes existentes,
implementagbes de novas fungbes e adequagbes as novas tecnologias, de acordo com as
necessidades, em atendimento aos érgaos externos e internos do Municipio;

VIII) Disponibilizar, on-line, as listagens das alteracOes relevantes das versdes sempre que ocorrer
necessidade de correcdes de defeitos ou de adaptacoes legais;

IX) No prazo de 30 (trinta) dias executar os servigos de conversdao/migracao, implantagao, testes e
treinamento dos sistemas ja existentes para o exercicio 2015 e 2016, e o prazo de 90 (noventa)
dias para os demais exercicios, contados da data indicada no Termo de Autorizacdo de Inicio dos
Servigos;

X) Executar os servigos de implantagao, testes e treinamento dos sistemas (softwares) licenciados,
no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data indicada no Termo de Autorizacao de Inicio dos
Servigos;

XI) Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagao solicitada pela fiscalizagao do contrato;
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XII) Garantir acesso, a qualquer tempo, da fiscalizagcao do contrato em suas instalacoes;

XIII) Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo do contrato de qualquer ocorréncia anormal,
acidente ou incidente que acontega durante a execugao do contrato;

XIV) Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes nos trabalhos, atendendo, assim, as
reclamacOes, exigéncias ou observagoes feitas pela fiscalizagao do contrato;

XV) Aceitar os acréscimos ou supressoes do objeto do contrato, nos termos do art. 65, §§ 1° e 29, da
Lei Federal n° 8.666/93.
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