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ANEXO - I

TERMO DE REFERÊNCIA

1   –   DO OBJETO

1.1  –  Aquisição  de  registrador  eletrônico  de  ponto,  com  entrega  única,  para  diversas
secretarias municipais.

2   –   DA JUSTIFICATIVA

2.1 – Atender a recomendação do Ministério Público do Estado do Rio de Janeiro, visando a
modernização da forma de tratamento do ponto dos servidores com a implantação do registro
eletrônico  de  ponto,  possibilitando:  verificar  o  efetivo  cumprimento  de  carga  horária  dos
servidores  públicos;  realizar  pagamento  dos  servidores  públicos  com base  na  frequência
automatizada; ampliar os mecanismos de gestão; transparência, racionalização administrativa
(menos papel, economicidade); fidedignidade dos registros e disponibilização aos servidores
públicos e seus gestores das marcações diárias do ponto.

3   –   DO FORNECIMENTO

3.1  – O fornecimento será realizado nas condições estabelecidas no presente termo e no
edital e seus anexos, seguindo os parâmetros de qualidade, e dispondo de infraestrutura e de
equipe qualificada suficientes a perfeita execução do objeto contratado.

3.2 – O objeto será fornecido em parcela única, mediante solicitação da Secretaria Municipal
de Administração, através de “Nota de Empenho”.

3.3 – O prazo de fornecimento será de 15 (quinze) dias, contados a partir do 1º (primeiro) dia
útil seguinte ao do recebimento, pela empresa vencedora, da Nota de Empenho.

3.3.1  –  O  prazo  da  entrega  deverá  ser  cumprido  rigorosamente  pela  empresa
vencedora.

3.4  –  O  objeto  deverá  ser  entregue  no  Almoxarifado  da  Prefeitura  do  Município  de
Comendador Levy Gasparian, situado na Av. Vereador José Francisco Xavier, nº 01, Centro,
Comendador  Levy  Gasparian/RJ,  das  08h  às  16h,  diariamente,  exceto  aos  sábados,
domingos e feriados.

4   –   DO RECEBIMENTO

4.1 – O recebimento ocorrerá em 02 (duas) etapas:

4.1.1  –  Recebimento Provisório: O objeto será recebido provisoriamente no momento da
entrega,  para  efeito  de  posterior  verificação  de  sua  conformidade  com as especificações
exigidas;

4.1.2 –  Recebimento Definitivo:  No prazo de 05 (cinco)  dias  úteis,  após o recebimento
provisório, a fiscalização avaliará as características do objeto que, estando em conformidade
com  as  especificações  exigidas,  fará  o  recebimento  definitivo  atestando  a  respectiva
fatura/nota fiscal. 
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4.2 – O aceite/aprovação dos produtos pelo Município não exclui a responsabilidade civil da
empresa  vencedora  por  vício  de  quantidade  e/ou  qualidade  ou  disparidades  com  as
especificações  estabelecidas  verificadas  posteriormente,  garantindo-se  ao  Município  as
faculdades previstas no art. 18, da Lei nº 8.078/90-Código de Defesa do Consumidor.

4.3 – A empresa vencedora é obrigada a trocar os produtos que venham a ser recusados por
não  atenderem  as  especificações  exigidas,  no  prazo  de  05 (cinco)  dias,  contados  da
solicitação, sem que isso acarrete qualquer ônus para o Município ou a releve das sanções
previstas na legislação vigente.

5   –   DA QUANTIDADE, ESPECIFICAÇÃO E DO PREÇO ESTIMADO

ITEM QUANT. UND. ESPECIFICAÇÃO 
PREÇO 

UNITÁRIO  
SUBTOTAL

01 24 UND.

REGISTRADOR ELETRÔNICO DE
PONTO, INCLUINDO A INSTALAÇÃO,
ARMAZENAMENTO EM MEMÓRIA DE
TODAS AS OPERAÇÕES, 01 PORTA

USB (PORTA FISCAL) E 01 PORTA USB
(TRANSFERÊNCIA DE DADOS),

COMUNICAÇÃO TCP-IP, IMPRESSORA
TÉRMICA COM CORTE MANUAL E/OU

AUTOMÁTICO, MECANISMO
IMPRESSOR DE ALTA VELOCIDADE,
LEITOR BIOMÉTRICO DE 500 DPI E
LEITOR DE CÓDIGO DE BARRAS,

CALENDÁRIO PERPÉTUO, OPÇÃO DE
AJUSTE DE DATA E HORA, BATERIA

INTERNA QUE GARANTE O
ARMAZENAMENTO DE DADOS EM

FALTA DE ENERGIA ELÉTRICA,
INDICADOR DE POUCO PAPEL,

CADASTRO DAS INFORMAÇÕES DO
EMPREGADOR E DO EMPREGADO,

RELAÇÃO INSTANTÂNEA DAS
MARCAÇÕES DE PONTO REALIZADAS

NAS ÚLTIMAS 24 HORAS, BIVOLT,
NOBREAK EXTERNO PARA

FUNCIONAMENTO DO EQUIPAMENTO
NA FALTA DE ENERGIA ELÉTRICA,

HOMOLOGADO PELO MINISTÉRIO DO
TRABALHO E EMPREGO E

CERTIFICADO PELO INMETRO,
GARANTIA E ASSISTÊNCIA TÉCNICA

DE NO MÍNIMO 01 (UM) ANO

R$ 2.029,10 R$ 48.698,40

PREÇO TOTAL: R$ 48.698,40

5.1  – O preço total estimado pelo Município para o objeto da licitação é de  R$ 48.698,40
(quarenta e oito mil e seiscentos e noventa e oito reais e quarenta centavos).
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5.2 – Relação dos setores onde serão instalados os registradores eletrônicos de ponto:

ITEM QUANT. SECRETARIA SETOR

01 01 ADMINISTRAÇÃO SEDE DA PREFEITURA

02 01

ASSISTÊNCIA SOCIAL

CRAS AFONSO ARINOS

03 01 CRAS FONSECA ALMEIDA

04 01 CREAS

05 01 CONSELHO TUTELAR

06 01

EDUCAÇÃO

CIEP MUNICIPALIZADO PADRE
JOAQUIM CHAVES DE FIGUEIREDO

07 01
ESCOLA MUNICIPAL SÃO JOÃO

BATISTA

08 01
ESCOLA MUNICIPALIZADA IRENE

NEI LEITE

09 01
CRECHE MUNICIPAL MENINOS DE

JESUS

10 01
ESCOLA MUNICIPAL MARIA SERRAT

SOARES

11 01
ESCOLA MUNICIPALIZADA NOSSA

SENHORA DE MONTE SERRAT

12 01
ESCOLA MUNICIPALIZADA

SALATHIEL MACHADO DA FONSECA

13 01 MEIO AMBIENTE SAELEG

14 01
SAÚDE

UBS MONTE SERRAT

15 01 UBS AFONSO ARINOS 

16 01 UBS GULF

17 01 UBS CENTRO
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18 01 UBS FÁBRICA

19 01 UBS CONJUNTO LUIZ BENTO

20 01 UBS FONSECA ALMEIDA

21 01 CAPS

22 01 POLICLÍNICA

23 01 PRONTO SOCORRO

24 01 SAMU

5.3  –  A empresa vencedora deverá iniciar  a instalação dos equipamentos  imediatamente
após a entrega dos mesmos.

6   –   DA FISCALIZAÇÃO

6.1  –  A fiscalização,  com  fundamento  no  art.  67,  da  Lei  Federal  nº  8.666/93,  cabe  ao
Município, que a seu critério e por meio das servidoras Fernanda Bagio Belo de Mello – Matr.
10300 – Chefe do Departamento da Folha de Pagamento e Elaíni Cristina Manoel de Oliveira
– Matr. 10210 – Auxiliar Administrativo, designadas através de portaria, deverão exercê-la de
modo amplo, irrestrito e permanente em todas as fases de execução das obrigações, inclusive
quanto ao desempenho da empresa contratada, sem prejuízo do dever desta de fiscalizar
seus empregados, prepostos ou subordinados. 

6.2 – A empresa contratada deverá aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspeção, verificação e controle a serem adotados pelo Município. 

6.3  –  A  existência  e  a  atuação  da  fiscalização  do  Município  em  nada  restringem  a
responsabilidade  integral  e  exclusiva  da  empresa  contratada  quanto  a  integridade  e  a
correção da execução das prestações a que se obriga, suas consequências e implicações
perante terceiros.

7   –   DO PAGAMENTO

7.1  –  O pagamento  deverá  ser  realizado  em 30  (trinta)  dias,  mediante  apresentação  da
fatura/nota  fiscal,  atestada  pelos  servidores  designados,  acompanhada  do  Certificado  de
Regularidade do FGTS, da Certidão Negativa de Débitos do INSS e da Certidão Negativa de
Débitos do Município, após autuação do mesmo no Protocolo do Município. 
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8   –   DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

8.1 – A despesa correrá pelos códigos de despesa abaixo relacionados, todos do orçamento
vigente do Município de Comendador Levy Gasparian, Fundo Municipal de Assistência Social,
Fundo Municipal  dos Direitos  da Criança e do Adolescente,  Fundo Municipal  de Saúde e
Fundo Municipal do Meio Ambiente.

SECRETARIA DOTAÇÃO
ELEMENTO DE

DESPESA
FICHA

ADMINISTRAÇÃO 20.022.000.04.122.0003.2.013 4.4.90.52.00 19

ASSISTÊNCIA SOCIAL
(CRAS)

40.040.000.08.244.0028.2.129 4.4.90.52.00 40

ASSISTÊNCIA SOCIAL
(CREAS)

40.040.000.08.244.0028.2.130 4.4.90.52.00 47

ASSISTÊNCIA SOCIAL
(CONSELHO TUTELAR)

50.050.000.08.243.0028.2.850 4.4.90.52.00 30

EDUCAÇÃO 20.024.000.12.361.0023.2.028 4.4.90.52.00 62

MEIO AMBIENTE
(SAELEG)

60.060.000.18.541.0031.2.182 4.4.90.52.00 35

SAÚDE  30.030.000.10.302.0026.2.088 4.4.90.52.00 50

Raquel Zacarone Mauricio Frederico
Secretária Municipal de Administração
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